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V PRAZE

Praha 14.11. 2025
€.j.0021/11/2025/14932/Pav
Ceské vysoké uéeni technické v Praze Fakulta jadern4 a fyzikaIng& inZenyrska

vyhladuje vybérové fizeni na pracovni pozici referent/referentka studijniho oddéleni

PoZadavky:

e  minimé&iné& SS vzdé&lani,

e znalost prace ve vysokoskolském prostfedi a zkuSenosti v oblasti studijni agendy
vyhodou,

e znalost ¢eského jazyka na Urovni rodilého mluvdi,

e aktivni znalost anglického jazyka — slovem i pismem,

e peclivost, zodpovédnost, samostatnost, schopnost tymové prace, organizacni
schopnosti, aktivni pfistup,

e dobra znalost MS Office.

Népli prace:

e administrativni zajisténi studijni agendy studentl bakalafského a magisterského
studia (pfijimaci fizeni, evidence studia, ukoncovani studia, vydavani diplomd apod.),

e komunikace se studenty a vyucujicimi,

e pracevinformacnim systému univerzity,

e pfiprava podkladd pro prodékana pro studijni zalezitosti, provadéni rozbor( a statistik
pro vedeni fakulty.

Nabizime:

e Uvazek 1,00,

e finanéni ohodnoceni — hrubd mzda 45.000 K&/meésicné,

e prace zdomova mozna dle dohody,

e pracovisté v centru Prahy, dlouhodobé stabilni zaméstnani,

e 6tydnl dovoleng,

e pfispévek na stravovani, pfispévek na penzijni pfipojisténi, Multisport.

Néstup mozny ihned nebo dle dohody.

Své pisemné prihldsky doloZzené strukturovanym Zivotopisem s Udaji o dosavadnich
zaméstnanich a odbornych znalostech a dovednostech tykajicich se poZadovanych <innosti,
dokladem o nejvy$8im dosazeném vzdélani zasilejte na e-mailovou adresu:
personalni@fjfi.cvut.cz a to do 18. 12. 2025.
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